UBND XA NAM NEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT TH NAM NEN Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 02/KH-PTDTBT THNN Nidm Nén, ngay 22 thdng 01 ndm 2025
Kt HOACH

V& vige ty kiém tra tai chinh, ké toAn nim 2024

Cin cir Quyét djnh s6 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 ctia Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh "Quy ché vé ty kiém tra tai chinh, ké toén tai cc co
quan, don vi cd sir dung kinh phi ngén séch nha nudc";

Pé cude kiém tra dat két qua, dénh gi4 dang tinh hinh thyc té viéc thyc
hién nhi‘mg quy dmh vé cong tac ké toén, quan ly, st dung tai chinh, ngdn sich
tai don vi. T4 kiém tra 1ap K& hoach tu kiém tra tai chinh, ké todn nim 2024,
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

I Nhim danh gid viéc thyc hién cong tac quan ly tl}u, chi NSNN cép, cac
nguon thu, chi tai chinh khéc va thyc hién nhiém vu cia ké todn theo quy dinh tai
don vi trong ndm qua.

- Qua kiém tra nhim danh gla viéc thuc hién Quyét dinh s6 67/2004/Qb-
BTC ngay 13 théang 8 nim 2004 cua B Tai chinh vé viéc ban hanh "Quy ché vé
tu kiém tra tai chinh, ké toan tai cic co quan, don vi c6 sir dung kinh phi ngén
séch nha nugc"; ké hoach chi tiéu ndi bo tir nguon Ngéan sach thu, chi tai chinh
khéac tir ngudn khéc; viée thyc hién cong khai theo nguyén téc; thuc hién chi tiéu
theo dinh muec, tiéu chuin theo quy ché chi tiéu ndi bd cta don vi;

- banh gia dung cac mit uu diém, ton tai, nguyén nhén, trach nhi¢m trong
viéc lanh dao, chi dao td chuc thyc hién; phat huy nhitng mit lam tét; khic phuc,
sira chira nhirng thiéu sét tdn tai, chim dut sai pham trong quan ly, sir dyng tai
chinh, ngén sach; nhiém vu cia ké toan. Kién nghj co quan c6 thim quyén sira
ddi, bd sung co ché quan ly, ché 3, chinh séch, dinh mic, tiéu chudn; dong thoi
kién toan ddi ngii can b, cong chuc, v1en chic 1am cong tac quan ly, thira hanh
chuyén mon, nghiép vu dép ung yéu céu dugc tét hon.

2. Yéu céu

- Tién hanh kiém tra phai bio dam ding trinh ty theo quy dinh cia phéap
lugt; ddm bao chinh xéc, khach quan, 1am rd ding, sai tirng ndi dung.

- Khi thdy c6 nhitng déu hidu vi pham phép lufit trong quan ly, stir dung
NSNN hoat dong thu, chi tai chinh cong & don vij, xét thay c6 téc hai anh huorng
dén lgi ich cia c4 nhan, tap thé, chu truong, chinh sach, phap lufit cia Pang va
Nha nuéc quy dinh cén phél quyet dmh dinh chi vi¢c lam gay tdc hal d6 va xir ly
vé kinh té, hanh chinh cta ddi tuong vi pham,
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- Qua kiém tra x4c dinh 3 nguyen nhﬁn, tr4ch nhiém cu thé cua td chitc,
c4 nhén lién quan dé két ludn va xir ly sau kiém tra dung phép luat.

II. NOI DUNG KIEM TRA

- Kiém tra viéc m& sd séch theo ddi céc khoan thu, chi NSNN cép va cac
khodn thu, chi tai chinh khéc cta don vi theo quy dinh.

- Thanh tra trinh ty, thi tuc cép nhét chl'mg tir; lép, chép hanh thanh quyét
todn NSNN quan ly thu, chi tai chinh khac cua don vj phét sinh theo quy dinh
phén cép. Xéc dinh do chinh xdc cla timg ndi dung phan 4nh trén chimng tir, tinh
hop phép theo quy dinh; vige chap hanh nguyen tdc tai chinh; ché do, chinh sach,
quy dinh vé dmh mirc, tidu chuln tr d6 x4c dinh viéc thanh quyét toan thu, chi
cuia ndm trong viéc thuc hién ngan séch va hoat dong tai chinh khac ctia don vi.

- Két hop kiém tra viéc thuc hién chinh sach, phép ludt, nhiém vu cta don
vi vé& cong tic quan ly, sir dung tai chinh, ngén sach véi viéc thuc thi chirc trach
nhiém vu cua cén bg, cong chirc, vién chirc tai don vi duoc kiém tra.

Qua d6 cén tap trung lam rd mot sé ndi dung quan trong sau day:
1. Kiém tra cong tic quan Iy tai chinh ciia lanh dao don vi

- Kiém tra viéc 1ap dy toan thu, chi NSNN cép, hoat déng thu, chi tai
chinh khéc; xay dung va thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd; céng tic cong khai
minh bach tai chinh, ngén sich; céng tic chi dao hoat dong tu kiém tra theo
Quyét dinh sé 67/2004/QD-BTC ngay 13 thing 8 nim 2004 cia Bo Tai chinh
quy dinh.

- Cong tc tham muru véi co quan quan 1y cAp trén va chinh quyén dia phuong.
2. Kiém tra Ké ton
- Thyc hién mé sb séch, cap nhét chimg tir; luu trix ho so, tai ligu, chimg
tir ke toan.
- Viéc 1ap, thu thép, xir ly ching tir ké toan.
- Viéc 1ap bao c4o tai chinh, phén tich, nép va s dl;mg béo cdo tai chinh.
3. Kiém tra Thii quy
- Kiém tra viéc mé sd séch theo dai thu, chi tién mit; va cac loai s séch
c6 lién quan dén nhap, xuit tai kho - quy ciia Thu quy. -
- Kiém tra toan b tién mat tai kho-quy quan 1y, sir dung cua cac loai quy.
- Kiém tra viéc cp nhat, ghi chép va ddi chidu gilta Thi quy va Ké todn
theo dinh ky.
' 4.Kiém tra thye hién thu, chi tAi chinh, NSNN
a. Cong tac quan ly thu tai chinh, ngan séch

- Phan loa1 thu trong ndm dugc NSNN cép cho don vj str dung, phén loai
chi tiét cac ngudn thu ngin s4ch tai don vi theo timg ndi dung kinh té, tir d6 xac
dinh quyét toan thu ngan sach. Déi véi nhitng hoat d6ng thu tai chinh khic cia
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don vi phét sinh, x4c dinh da thu dung, thu du, pht hgp véi ché dd, chinh séch,
dinh mic, tiéu chuin theo quy dinh hay chua ?

- Klem tra sb séch, chung tr muc d§ chinh xé4c, hgp 1€ cua timg ndi dung
thu kmh té trong ndm cia don vj; xdc minh lam ro cac khodan thu tai chinh, ngén
sach (néu can thiét) dugc clp c6 thdm quyén quyét dinh.

b. Cong tdc thye hién chi tai chinh, ngén sach

- Xd4c dinh cac khoan chi theo timg n6i dung kinh t& phét sinh, x4c dinh
tong sb thanh quyét toén chi ngan séch va céc hoat dong tai chmh khéc cta don
vi trong ndm d3 dugc cap c6 thim quyén phe chuén. Kiém tra vé trinh ty thi tuc
va d¢ chinh xdc cia sb séch, ching tlr, ndi dung chi kinh té trong nim, nguyén
tic hach toan theo Muc luc NSNN quy dinh.

- Xem xét v& nguyen téc chi d& dam bao cac diu kién hay chua, nhu: D3
dugc ghi trong dy toan; ché d9, chinh sich cua Nha nuéc quy dinh, tiéu chuén,
dinh mic trong Quy ché thuc hién ché d¢ ty chy, ty chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh ph1 quan 1y hanh chinh, trong Quy ché quan ly, sir dung thu, chi
tai chinh ciia don vi (Quy ché chi tiéu noi bd), chi uu tién trong cac khoan chi cho
can by, cong chirc, vién chirc; c6 ng dong hay khong va phu hgp chua? cac khoan
chi @3 dugc thyc hién dam béo theo trinh ty, tha tuc hay khong.

- Xé4c dinh nhitng khoan chi phu hop, dung quy dinh, ding nguyén tic,
dinh mrc, tiéu chuén va cac khoan chi trai véi quy dinh, nguyen tic, dinh
muc, tiéu chuén; lya chon xé4c minh lam r d6i voi mot s noi dung chi (neu
cén thiét); trén co s& d6 so sénh sb liéu cua K& toan don vi véi sb lidu cua T
kiém tra trong viéc thyuc hién nhiém vu chi.

5. Kiém tra viéc diu tw xdy dung, quan ly, sir dung cong trinh, dy
an dwgc diu tw. Piu tw mua sim va quan ly sir dung tai san, trang thiét
bi ctia don vi

- Kiém tra xay dung va thyuc hién Quy ché quan ly céng sé.

- Kiém tra Két qua thyuc hién dau tu xay dung céc cong trinh, dy 4n: Tong
mirc dau tu dugc duyét. Tbng gia tri nghiém thu, thanh todn. Viéc chap hanh cac
quy dinh v& quan ly dau tu xay dung. Viéc chip hanh cic quy dinh vé ddu thau.

- Kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san céng (ddu tu mua sdm, quan ly,
sir dung theo dinh mtc, tiéu chudn quy dinh). X4c dinh nguyén gid, hao mon,
gié trj con lai, thanh ly, thanh huy tai san.

- Thyc hién bao céo quan ly, sir dung tai san theo quy dinh.

- Thong qua ndi dung kiém tra néu trén, lam co s& danh gid viéc thyc thi
chic trach nhiém vy ciia Ké toan va cua cén bg, cong chire, vién chie thira hanh
chuyén mén, nghiép vy c6 lién quan dén viéc chip hanh Luat NSNN, hoat dong
thu, chi tai-chinh cta don vj.

6. Kiém tra viéc xac dinh cic khoin chénh léch thu chi hoat dqng va
trich 14p cac quy

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

4
Kiém tra viéc tinh todn va ndp Thué thu nhap doanh nghiép (néu co).

Kiém tra viéc tinh todn, trich 14 ap va str dung céc quy tai don vi, g?)m QU)”'
khen thudng, phic lgi; quy phat trién hoat dong sy nghiép; quy du phong 6n
dinh thu nhép.

7. Kiém tra vi¢c quén ly sir dung quy lu‘o‘ng

Kiém tra viéc chap hanh dung quy dinh v& quy tién luong dugc phé duyét
phi hop véi bién ché dugce giao (néu c) va nhiém vu duge giao.

Kiém tra viéc sir dung dting muc dich déi véi quy tién luong,

Kiém tra viéc trich ndp bao hiém xa hoi, bao hlem y t& va cc khoan phai
trich ndp khéc theo quy dinh hién hanh

Kiém tra viéc 1ap du toan, cAp phét va ké toan quy tién luong phu horp vGi
Muc luc ngén séch nha nude.

Kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh v& ké toan dbi véi hach toan quy tién
luong va céc khodn trich theo luong:

Kiém tra viéc ghi chép ké toan kip thoi, ddy da dbi véi viée tra luong,
thudng va cac khoan khac.

8. Kiém tra cac quan hé thanh toan

Klem tra viéc m& va sir dung tai khoan tai Kho bac nha nuorc Ngén hang
va cac td chirc tin dung (néu co).

Kiém tra cdc quan h¢ thanh todn gitta don vi v6i co quan Nha nuéc, bao
gbm tinh hinh v& ngudn kinh phi do Nha nudce hodc clp trén cip va cac khoan
phai ndp Nha nudc, thanh todn ndi b6 cAp trén, cap dudi.

Kiém tra cdc quan hé thanh toan véi cén bo, vién chic trong co quan, don
vi, nhu: Tam Urng va viéc thanh toan tam ng, cac khoan luong, thudng va cac
khoan tinh theo luong.

9. Kiém tra viéc quan Iy va sir dung cic khoén vén bing tién

Klem tra tién mat tai quy, gom kiém tra sb lugng tlen mét thyc cé trong
quy, dbi chiéu voi sb liéu trong s6 ké toén.

Kiém tra c4c khoan thu, chi tién mit cé dung véi quy dinh hién hanh va
dam bao tinh kip thoi day ¢ hay khong.

Kiém tra sb du tién Igm ctia don vj tai Kho bac; déi chidu sd lidu gitta sé du
tién gri véi sb liéu trén s6 ké toén.

Kiém tra viéc chip hanh céc quy dinh k& toan dbi véi cdc khoan vén bing
tién tai don vi.

10. Kiém tra viéc thue hi¢n quyét todn thu chi tai chinh

Kidm tra quyét todn sb kinh phf thyc chi trén nguyén tic tuan thi du toan

nam (k& ca nhitng diéu chinh dy todn nim) da dugc phé duyét va Myc lyc ngén
sach nha nudec.
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Kiém tra cdc nghiép vy kmh té phét sinh va viéc diéu chinh thu chi tai
chinh trong thdi gian chinh 1y quyét ton.

11. Kiém tra viéc quan ly va sir dyng vit liéu, dyng cy

Knem tra khay thu mua, vin chuyén, béc xép vat ll¢u, dung cy: Nguon thy
mua, chat lugng, quy cach, chi phi thu mua, vin chuyén, béc xép vét ligu, dyng cy.

Knem tra tinh hop phép, hop 18 cua viéc nhap kho va xuit kho dua vdo sir
dung d6i véi vat ligu, dung cu.

Kiém tra c4c chlmg tir ké todn va viéc ghl ché P ké toan d6i véi vét lidu, dung
cu khi nhép hoic xuét kho cua thi kho, ngudi lam ké toén va b phén sir dung.

III. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA

- Tap trung kiém tra thong tin, tai liéu; dbi chiéu véi ché do, chinh sach,
dinh muc, tiéu chuén theo quy dinh; lua chon nhitng ni dung dé x4c minh 1am
rd (néu cén thiét). Sau cdc budc va mbi ndi dung duge kiém tra, thuc hién thao
tac nghié€p vy, trinh ty theo luét dinh.

- T6 trudng chiu trich nhiém tryc tlep diéu hanh vé hoat dong cua T
kiém tra theo quy d;nh truong hop can thiét T truong uy quyén cho cac
Thanh vién trong td giai quyet mot s6 cong vu;c cy thé. C4c Thanh vién T
kiém tra ty chju trdch nhiém vé phan viéc dugc T trudng giao.

Plc Trin Thj Hing - Té trudng, phu trach chung, bdo céo két qua kiém tra
D/c Lé Thj Thanh Ly - T4 pho;

b/c biéu Thj Diéu -Thu ky

B/c Lo Thj Piém - T vién

P/c Nguyén Thj Thuy - Té vién

P/c Nguyén Vin Toan - T vién

B/c Piéu Thj Hing - T6 vién

B/c Bac Cam Bién - T4 vién

IV. TO CHU'C THU'C HIEN, CHE PO THONG TIN BAO CAO
1. Tién dj thuwe hién

1.1. T4 kiém tra tién hanh kiém tra tryc tiép

- Cong b Quyet dinh kiém tra; tiép nhén hd so, s sach, chimg tu, tai ligu
c6 lién quan ctia ké toén, thii quy, cac bd phan, c4 nhan cé lién quan cung cdp

- Nghién ciru hd so, sb sach, ching tu, tai liéu

- Thim tra, xéc minh thyc té

- D6i chiéu, théng nhét sé liéu

1.2, Két thic kiém tra truc tiép, TS kiém tra xdy dung Béo cdo két qua
kiém tra.

1.3: Thoi gian kiém tra: 01 ngay

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

2. Ché d9 thong tin bio cdo

- Truéc khi két luan chinh thie, T4 kidm tra théng qua s6 liéu kiém tra
theo timg ndi dung, ddng thdi thong bao két thic kiém tra tryc tiép tai cdc bd
phén, c4 nhan dugc kiém tra.

- T4 kidm tra tham muu gitp Tha trudng don vi, 18p béo cdo kiém tra tai
chinh, ké todn cua don vj véi Thu trudng co quan cép trén, ddng glri co quan tai
chinh cing c4p.

3. Didu ki¢n vt chit dam bao thyc hién cudc kiém tra

Giao cho K& toan don vj chuln bj hd so sd sach tai chinh d& dam bao tién
do, chét lugng, hiéu qua cuge kiém tra theo yéu cAu.

Trén ddy 1a K& hoach ty kiém tra tai chinh, ké toan ndm 2024 ciia trudng
PTDTBT TH Nam Nén./.

Noi nhan:

- BGH nha trudng;

- T4 kiém tra;

- Cac bd phén, cé nhin dugc kiém tra;
- Luu: HSKTra.
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